UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIiRITO SANTO
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

EDITAL N2 002/2024, DE 28 DE FEVEREIRO DE 2024
PROGRAMA INTEGRADO DE BOLSAS PARA ESTUDANTES DE GRADUAGAO DA UFES
PROJETOS ESPECIAIS DE APOIO AO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO i
PaEPE Il - APOIO ADMINISTRATIVO

A Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional (Proplan) da
Universidade Federal do Espirito Santo (Ufes), considerando o disposto no processo
digital n? 23068.008475/2024-41, torna publico que estardo abertas as inscri¢cGes para
a selecdo dos Projetos Especiais de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensdo Il (PaEPE Il -
Apoio Administrativo) para fins de concessao de bolsas para atuacdo de estudantes de
graduacdo da Ufes, bem como a selegcdo dos bolsistas para os PaEPE Il. As bolsas serdo
concedidas no ambito do Programa Integrado de Bolsas (PIB) para Estudantes de
Graduacdo da Ufes - PaEPE Il (Apoio Administrativo), de acordo com a Resolugdo N2
35/2017 do Conselho Universitario (CUn) da Ufes e a Portaria Normativa N2 131 da

Reitoria, de 27 de novembro de 2023.

CRONOGRAMA SINTETICO

SELECAO DOS PROJETOS

Inscricdo dos projetos pelos docentes ou servidores 04/03 a 19/03/2024

técnico-administrativos em educacao.

Publicacdo da classificacdo proviséria dos projetos. 27/03/2024
Encaminhamento de recursos. 28/03/2024
Publicacdo da classificacado final dos projetos. 04/04/2024

Divulgagao do quantitativo de bolsas. Até 11/04/2024
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SELECAO DOS BOLSISTAS

Inscricdo dos estudantes nos projetos. 12/04 a 18/04/2024

12 etapa da sele¢ao dos bolsistas

Publicacdo da classificacdo provisoria dos bolsistas.

25/04/2024
Encaminhamento de recursos. 26/04/2024
Publicacdo da classificacdo final dos bolsistas. 30/04/2024

22 etapa da selegao dos bolsistas

Convocagdo dos candidatos selecionados pelos
02/05 a 09/05/2024
coordenadores dos projetos.

Inicio das atividades dos bolsistas. A partir de 02/05/2024

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Os PaEPE tém como objetivo o apoio ao desenvolvimento de projetos que
contribuem para a formacdo profissional e humana do(a) estudante, por meio das
atividades-fins e meio relacionadas ao ensino, a pesquisa e a extensao universitaria.

1.2 Os PaEPE Il (Apoio Administrativo) sdo destinados ao apoio as atividades de
ensino, pesquisa e extensao realizadas pelos diferentes setores da Ufes, tais como: Pré-
Reitorias, Secretarias, Superintendéncias, Reitoria, Conselhos Superiores, Direcdo dos
Centros de Ensino, Departamentos, Colegiados de Curso, Programas de Pds-Graduacao,
Orgdos Suplementares e Ouvidoria Geral.

1.3 A selegao dos projetos e dos bolsistas sera regido por este Edital, publicado

na pagina da Proplan: www.proplan.ufes.br. A selecdo dos projetos e dos bolsistas serd
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coordenada pela Proplan e pelas Comissdes de Selecdo e Acompanhamento dos PaEPE
das Unidades Académicas e Administrativas, que implementardo os procedimentos
necessarios a sua realizagao.

1.4 A participacdo no Edital dos PaEPE Il implicard na aceitacdo, pelos(as)
orientadores(as) (ou coordenadores(as)) dos projetos e bolsistas, das normas deste
Edital, dos termos da Resolugdo N2 35/2017 — Cun e da Portaria Normativa N2 131 da
Reitoria, de 27 de novembro de 2023.

1.5 As solicitagdes de informagdes, duvidas e questionamentos relacionadas ao
presente Edital e ao processo de selecdo dos projetos e bolsistas podem ser enviadas

para o endereco eletrénico paepe.proplan@ufes.br

2. DA CARGA HORARIA, VALOR DA BOLSA E VIGENCIA

2.1 A carga horaria semanal dos bolsistas é de 20 (vinte) horas.

2.2 O valor da bolsa é de R$700,00 (setecentos reais).

2.3 A vigéncia dos PaEPE Il e das bolsas sera de 12 de maio de 2024 a 31 de
dezembro de 2024.

2.4 A vigéncia dos projetos poderd ser prorrogada mediante critérios

estabelecidos em Edital especifico de prorrogacdo, a ser divulgado pela Proplan.

3. DA SELECAO DOS PROJETOS

3.1 A coordenagdo dos projetos PaEPE Il ficara a cargo do(a) gestor(a) da Unidade
Académica ou Administrativa (docente ou servidor técnico-administrativo em educacao
vinculado a Ufes), do quadro permanente, na ativa, ou por docentes ou servidores
técnico-administrativos em educacdo por ele designado.

3.1.1 Em caso de afastamento ou licenca do docente/servidor técnico-

administrativo responsavel pelo projeto, este podera ser substituido por outro,
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devidamente homologado pelo gestor da Unidade Académica ou Administrativa a qual
se vincula.

3.2 O docente ou técnico-administrativo em educacdo somente poderd
coordenar 01 (um) projeto nesta modalidade (PaEPE Il).

3. O projeto devera ser encaminhado por meio de documento avulso no sistema
de protocolo da Ufes (Lepisma) para a Secretaria Administrativa da Unidade Académica
ou Administrativa, ou para a Secretaria Unica de Graduac3o da Unidade Académica, no
periodo das 00:00 horas do dia 04 de marco de 2024 até as 23:59 horas do dia 19 de
mar¢o de 2024 (horario de Brasilia), conforme o cronograma estabelecido no Anexo |
deste Edital.

3.3.1 O projeto classificado dentro do quantitativo de vagas da Unidade deverd
ser encaminhado em arquivo editavel (Word ou similar) pelo(a) coordenador(a) por e-
mail para a Comissao de Sele¢cdo e Acompanhamento da Unidade Académica, conforme
o cronograma estabelecido no Anexo | deste Edital.

3.4 Os projetos submetidos fora dos prazos previstos no Anexo | deste Edital
serdo desclassificados.

3.5 O projeto devera ser apresentado seguindo o modelo constante no Anexo |l
deste Edital.

3.5.1 O projeto devera apresentar a relevancia da atividade para a formagao
do(a) estudante, demonstrando como contribuird para o aperfeicoamento académico e
para o percurso formativo discente.

3.6 As atividades a serem desenvolvidas pelos bolsistas nesta modalidade (PaEPE
Il) deverdo relacionar-se com o seguinte:

3.6.1 Diagndsticos sobre perfis e desenvolvimento dos estudantes (matriculados
e egressos);

3.6.2 Estudos inerentes a retencdo e evasao de estudantes;

3.6.3 Apoio na elaborac¢do de relatorios de gestdo e levantamento de dados;
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3.6.4 Atendimento aos estudantes matriculados sobre duvidas inerentes aos
projetos politico-pedagdgicos dos cursos e aos recursos tecnoldgicos utilizados no
processo ensino-aprendizagem;

3.6.5 Assessoramento a prestacdo de informacgGes ao publico externo e interno
sobre matérias de interesse das Unidades Académicas e Administrativas;

3.6.6 Apoio as atividades inerentes a elaboracdo, monitoramento e avaliacdo do
planejamento estratégico das Unidades Académicas e Administrativas;

3.6.7 Apoio as atividades inerentes ao Projeto Pedagodgico Institucional e aos
Projetos Pedagdgicos de Curso;

3.6.8 Apoio as atividades inerentes a avaliagao institucional dos cursos de
graduacdo e pds-graduacao;

3.6.9 Apoio a elaboracao de projetos de ensino, pesquisa e extensao;

3.6.10 Apoio as atividades de laboratdrios de ensino;

3.6.11 Apoio a estudos relativos ao Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes (ENADE).

3.7 As atividades listadas a seguir em nenhuma hipdtese poderdo ser realizadas
regularmente pelos bolsistas:

3.7.1 Servicos regulares cujas atribuicGes sdo pertinentes aos servidores
docentes e técnico-administrativos em educagao da Ufes;

3.7.2 Acesso aos sistemas de gestdo institucionais tais como: Lepisma, Sistema
de Informacdo para o Ensino (SIE), SCDP, SIMEC, SREP, SAPPG, Portal Administrativo,
dentre outros;

3.7.3 Servigos de limpeza, obras e manutencgao, vigilancia, recepgao e telefonia.
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4. DO NUMERO DE VAGAS
41 O quantitativo de bolsas serd divulgado no site da Proplan

(www.proplan.ufes.br — menu bolsas PaEPE) antes do periodo de inscricio dos

estudantes, conforme cronograma presente ao Anexo | deste Edital.

4.2 O quantitativo de vagas destinadas ao PaEPE Il (Apoio Administrativo) sera
deliberado pelo(a) gestor(a) da Unidade Académica ou Administrativa, respeitando-se o
total de bolsas estabelecido no Anexo Il da Resolu¢do 35/2017 - CUn.

4.3 Os quantitativos de bolsas expressos na Resolugdo 35/2017 — Cun poderdo
ser suplementados pelas unidades académicas mediante aporte de recursos préprios,
tal como realizado, por exemplo, nas Resolu¢des 38/2017, 30/2018 e 31/2020, do
Conselho Universitario. As unidades que optarem pela suplementacdo de bolsas com
recursos proprios deverao encaminhar correspondéncia eletrénica para a Proplan
(paepe.proplan@ufes.br), conforme cronograma presente ao Anexo | deste Edital.

4.4 O quantitativo de bolsas destinado as unidades administrativas vinculadas
diretamente a Administracdo Central (exclusive Centros de Ensino), segundo o Anexo Il
da Resolugdo 35/2017 — Cun, podera ser entre elas redistribuido e/ou redimensionado
(observando-se o limite maximo de 86 bolsas), ouvido o Conselho Universitdrio,

conforme o artigo 62 da aludida Resolucgdo.

5. DOS REQUISITOS DO BOLSISTA

5.1 Para ser bolsista dos PaEPE Il - Apoio Administrativo, o(a) estudante devera:

5.1.1 Ser discente ativo de curso de graduacao da UFES, presencial ou EAD.

5.1.2 Estar regularmente matriculado em carga horaria de, no minimo, 180
(cento e oitenta) horas, durante todo o periodo de vigéncia das bolsas, conforme
estabelecido no Artigo 21 da Resolugdo 35/2017 — CUn.

5.1.2.1 Excepcionalmente, o(a) bolsista podera comprovar a carga horaria de, no

minimo, 180 (cento e oitenta) horas, apds a disponibilizacdo do resultado do ajuste de



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIiRITO SANTO
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

matricula e da solicitacdo, junto ao colegiado do curso de graduacgdo, da aplicacdo do
art. 17 da Resolug¢do n2 58/2008-Cepe e da Resolucdo n? 39/2010-Cepe, conforme o
calendario académico vigente.

5.1.3 Atender aos perfis e requisitos estabelecidos no projeto.

5.1.4 Os estudantes selecionados para as bolsas da Secretaria de Relagbes
Internacionais (SRI) deverdo autodeclarar sua proficiéncia bdsica em espanhol e em

inglés (Anexo lll), conforme o cronograma (Anexo ).

6. DAS INSCRIGOES DOS ESTUDANTES

6.1 As inscricdes por projeto dos estudantes interessados no projeto serdo
realizadas no periodo das 00:00 horas do dia 12 de abril de 2024 até as 23:59 horas do
dia 18 de abril de 2024 (horario de Brasilia) no sistema PIB, disponivel em

https://www.sistemasweb.ufes.br/proplan/pib/ _ (clicar no menu  “projetos

cadastrados”).

6.2 O(A) estudante podera se inscrever em até no maximo 02 (dois) projetos,
independente da modalidade (monitoria ou apoio administrativo).

6.3 Nao serd possivel o cancelamento ou alteracdo da inscricdo apds a efetivacao
da candidatura no sistema PIB.

6.4 O(A) estudante responsabilizar-se-a pelo preenchimento correto dos seus
dados pessoais durante a inscri¢ao.

6.4.1 Para a efetivagdo do pagamento da bolsa serd aceita conta corrente de
gualquer Banco (inclusive Bancos Digitais). Conta poupanca apenas da Caixa EconGmica

Federal. O(A) estudante devera ser o titular da conta bancaria.

7. DOS CRITERIOS DE SELECAO DOS BOLSISTAS
7.1 A primeira etapa da selegdo dos bolsistas sera realizada pela Comissao de

Selecdo e Acompanhamento da Unidade Académica ou Administrativa, devendo
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obedecer aos critérios de vulnerabilidade socioeconémica e mérito académico, sendo
gue um percentual minimo de 50% (cinquenta por cento) das vagas devera ser provido
como se segue:

7.1.1 No minimo 25% (vinte e cinco por cento) das vagas serdo reservadas aos
estudantes pretos, pardos e indigenas (PPl) com renda familiar bruta igual ou inferior a
1,5 (um e meio) salario-minimo per capita, segundo o cadastro da Prd-Reitoria de
Politicas Afirmativas e Assisténcia Estudantil - Propaes).

7.1.2 Aos estudantes nao PPl com renda familiar bruta igual ou inferior a 1,5 (um
e meio) salario minimo per capita, segundo o cadastro da Propaes /Ufes.

7.1.3 As vagas reservadas nos itens 7.1.1 e 7.1.2 que nao forem preenchidas por
estudantes que atendam tais requisitos serdo redistribuidas para ampla concorréncia.

7.1.4 Nas situagbes em que as aplicagbes dos critérios de vulnerabilidade
socioeconOmica ndo resultem em numeros inteiros (projetos com apenas uma bolsa ou
quantitativos impares), os percentuais explicitados nos incisos acima deverdo ser
majorados.

7.1.5 Para o calculo de vulnerabilidade socioeconémica (A), com peso 0,7, sera
levada em consideragdo a faixa de renda do(a) estudante que esteja regularmente
cadastrado na Assisténcia Estudantil (segundo o cadastro vigente da Propaes). Caso ndo
esteja cadastrado(a), o(a) candidato(a) sera automaticamente alocado(a) na faixa

“Acima de 1,5 salario minimo”, conforme tabela abaixo:

Faixa de Renda (per capita familiar) Pontuagao
Até 0,5 Salario Minimo 04 pontos

De 0,5 a 1,0 Salario Minimo 03 pontos

De 1,0 a 1,5 Salario Minimo 02 pontos
Acima de 1,5 Salario Minimo 01 ponto
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7.1.6 Para o célculo de mérito académico (MA), com peso 0,3, tendo em conta a
matricula do(a) estudante no curso, serd levado em consideracdo o coeficiente de
rendimento normalizado (CRN).

7.1.7 A Pontuacdo Final (PF) dos candidatos sera obtida através da seguinte
formula: PF = A*0,7 + MA*0,3.

7.1.8 Caso necessario, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate, na
seguinte ordem:

7.1.8.1 Estudantes pretos, pardos e indigenas (PPI), segundo o cadastro da
Propaes/Ufes;

7.1.8.2 Menor faixa de Renda (per capita familiar), segundo o cadastro da
Propaes/Ufes;

7.1.8.3 Maior Coeficiente de Rendimento Normalizado;

7.1.8.4 Maior Idade.

7.1.9 A lista dos candidatos selecionados e suplentes para cada projeto serd
amplamente divulgada pela Unidade Académica ou Administrativa e pela Proplan,
conforme cronograma estabelecido no Anexo I.

7.2 A segunda etapa da selecdo dos bolsistas constitui responsabilidade
exclusiva da coordenacdo do projeto. O(A) coordenador(a) devera:

7.2.1 Convocar o(a) candidato(a) selecionado(a) por meio de correspondéncia
eletrdnica, respeitando a ordem de classificagdo dos candidatos inscritos no projeto e o
percentual minimo de reserva de vagas descrita na primeira etapa da selegao.

7.2.1.1 O(A) candidato(a) convocado(a) deverda manifestar interesse em assumir
a bolsa em até 24h.

7.2.2 Verificar se o(a) candidato(a) selecionado(a) atende aos requisitos do
bolsista, conforme o item 5 do presente edital.

7.2.3 Verificar se o(a) candidato selecionado(a) atende aos critérios

estabelecidos no perfil e requisitos do bolsista previamente estabelecidos no projeto.
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7.2.4 Se o(a) candidato(a) ndo atender aos critérios e requisitos do bolsista
previamente definidos no projeto e neste Edital, o(a) coordenador(a) devera convocar
o suplente por e-mail, que deverd manifestar interesse em assumir a bolsa em até 24h,
respeitando-se a ordem da lista de supléncia divulgada.

7.2.5 Apods selecionar o(a) bolsista, o(a) coordenador(a) do projeto devera
informar a Comissdao de Selegao e Acompanhamento de sua Unidade Académica ou
Administrativa, que procedera o registro do(a) bolsista no Sistema PIB, conforme
estabelecido no cronograma (Anexo ).

7.3 Caso o(a) candidato(a) fique classificado(a) e seja selecionado(a) na segunda
etapa dentro do quantitativo de vagas em mais de 1 (um) projeto, as Comissdes de
Selecdo e Acompanhamento serdo responsaveis por indicar em qual projeto o(a)
bolsista atuara.

7.4 Os recursos devidamente fundamentados relacionados a segunda etapa da
selecdo dos bolsistas devem ser direcionados a Comissdao de Selegao e

Acompanhamento dos PaEPE da respectiva Unidade Académica ou Administrativa.

8. DAS COMISSOES DE SELECAO E ACOMPANHAMENTO DAS UNIDADES
ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS

8.1 As Comissdoes de Selecdo e Acompanhamento serdo instituidas pelos
respectivos gestores de cada Unidade Académica ou Administrativa, por meio de
Portaria, conforme estabelecido no cronograma (Anexo 1).

8.2 As ComissdOes de Selecdo e Acompanhamento serdo compostas por até 7
(sete) servidores (entre docentes e servidores técnico-administrativos).

8.3 As Comissdes de Selegao e Acompanhamento terdo as seguintes atribuigdes:

8.3.1 Assessorar o(a) gestor(a) da Unidade Académica ou Administrativa durante
a selecao dos projetos, de acordo com o quantitativo de vagas destinadas a Unidade

Académica ou Administrativa;
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8.3.2 Selecionar os candidatos conforme os critérios de vulnerabilidade
socioeconOmica e mérito académico descritos na primeira etapa da selecdo dos
bolsistas do presente Edital;

8.3.3 Encaminhar os resultados da selecdo dos projetos e dos bolsistas e as listas
de supléncia para a Proplan, conforme estabelecido no cronograma (Anexo ), bem
como disponibiliza-los aos coordenadores dos projetos;

8.3.4 Analisar e julgar os recursos interpostos;

8.3.5 Cadastrar os projetos e orientadores, selecionar e substituir os bolsistas,
bem como registrar a frequéncia dos bolsistas no sistema PIB durante todo o periodo de
vigéncia dos projetos e das bolsas;

8.3.6 Cadastrar e inabilitar os bolsistas, bem como registrar a ndo frequéncia dos
bolsistas no SIE durante todo o periodo de vigéncia das bolsas, conforme orientagdes da
Proplan;

8.4 As Comissdes de Selecao e Acompanhamento ficam responsaveis pelo sigilo
das informacdes relativas aos estudantes assistidos e/ou devidamente cadastrados, a

serem fornecidas pela Propaes, sendo vedado o seu uso para quaisquer outros fins.

9. DOS COMPROMISSOS DO COORDENADOR DO PROJETO

9.1 O(A) coordenador(a) de projeto no ambito do PaEPE Il deverd atender aos
seguintes compromissos:

9.1.1 Realizar a segunda etapa da selecdo do(s) bolsista(s) e informar, por e-mail,
o nome do(a) candidato(a) selecionado(a) a Comissdo de Sele¢cdo e Acompanhamento
da Unidade Académica ou Administrativa, dentro do prazo previsto no cronograma
(Anexo I);

9.1.2 Verificar a documentacao do(s) bolsista(s) selecionado(s);

9.1.3 Orientar o(a) bolsista na execucdo das atividades inerentes ao projeto;
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9.1.4 Acompanhar a frequéncia do(s) bolsista(s). Se o(a) bolsista ndo tiver
frequéncia integral, o(a) orientador(a) do projeto deverd informar o fato a Comissdo de
Selecdo e Acompanhamento da Unidade Académica ou Administrativa até a data
estabelecida no calendario a ser emitido pela Proplan. O(a) bolsista terd a frequéncia
integral se ndo houver indicacdo ao contrario pelo(a) coordenador(a) do projeto;

9.1.5 Comunicar, por e-mail, o afastamento, desligamento ou substituicdo do(s)
bolsista(s) a Comissdo de Selecdo e Acompanhamento da respectiva Unidade Académica
ou Administrativa;

9.1.6 Atribuir atividades ao(s) bolsista(s) durante o periodo de recesso

académico, quando for o caso.

10. DOS COMPROMISSOS DO(A) BOLSISTA

10.1 O(a) bolsista selecionado(a) para participar do PaEPE Il deverd atender aos
seguintes compromissos:

10.1.1 Apresentar a documentacdo solicitada pelo(a) orientador(a) do projeto
para comprovacdo dos critérios e requisitos do bolsista previamente definidos no
projeto e neste Edital;

10.1.2 Atender aos prazos estabelecidos pelo(a) orientador(a) do projeto e
desenvolver as atividades inerentes ao projeto para o qual foi selecionado;

10.1.3 Cumprir a carga horaria prevista no presente edital, ressalvadas as
situagBes previstas na Resolugdo 35/2017-CUn e na Portaria Normativa N2 131 da
Reitoria, de 27 de novembro de 2023.;

10.1.4 Em caso de desisténcia da bolsa, comunicar com antecedéncia ao(a)
orientador(a), para encaminhamento das devidas providéncias;

10.1.5 N3o receber outra bolsa gerida pela Ufes ou outras bolsas ou estagios

oriundos de recursos do Governo Federal, excetuando-se auxilios de cunho de inclusao
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social, sob pena de responder administrativamente por este ato junto as instancias

competentes.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1 Os bolsistas receberdo o certificado atestando a participacdo no projeto. O
certificado serd encaminhado para o e-mail cadastrado na inscrigdo, no prazo maximo
de 30 dias apds o encerramento dos PaEPE, sem a necessidade de requisicdao do
documento.

11.2 A avaliacdo dos bolsistas sera realizada pela Proplan por meio de formulario
eletrénico.

11.3 A Comissdo de Selecdo e Acompanhamento podera, por maioria, decidir
quanto as questdes eventualmente omissas neste Edital.

11.4 E possibilitada a redistribuicdo de candidatos suplentes entre os projetos
homologados dentro de uma mesma Unidade Académica ou Administrativa, observada
a lista de supléncia de cada projeto.

11.4.1 Se o projeto ndo tiver candidato suplente e se ndo for possivel a
redistribuicdo de candidatos suplentes entre os projetos homologados dentro de uma
mesma Unidade Académica, o(a) orientador(a) do projeto, excepcionalmente, poderd

indicar um(a) estudante para a bolsa.

Prof2 Dr2 Cristina Engel de Alvarez

Pro-Reitora de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
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ANEXO |
CRONOGRAMA

Envio das Portarias de nomeacdo das Comissdes de

Selecdo e Acompanhamento pelas respectivas

Unidades Académicas ou Administrativas por e-mail Até 07/03/2024
(paepe.proplan@ufes.br).

Indicagao do quantitativo e distribuicao de bolsas

destinadas as unidades administrativas vinculadas

diretamente a Administracdo Central (exclusive Até 07/03/2024

Centros de Ensino) por e-mail

(paepe.proplan@ufes.br).

SELECAO DOS PROJETOS

- Periodo de inscri¢ao dos projetos

O projeto devera ser encaminhado por meio de
documento avulso no sistema de protocolo da Ufes
(Lepisma) para a Secretaria Administrativa da
Unidade Académica ou Administrativa, ou para a
Secretaria Unica de Graduacio da Unidade

Académica.

04/03 a 19/03/2024

Selecdo dos projetos pelas ComissGes de Selecdo e
Acompanhamento das Unidades Académicas e

Administrativas.

Até 26/03/2024
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Indicagdao, pelas unidades académicas, de
suplementacdo de quantitativo de bolsas mediante Até 26/03/2024

aporte de recursos proprios.

As Comissbes de Selecdo e Acompanhamento
devem encaminhar a classificacdo dos projetos,
conforme template a ser disponibilizado pela Até 26/03/2024
Proplan, por meio de documento avulso no Lepisma,

para a CPI/DPI/PROPLAN.

Publicacdo da classificacdo proviséria dos projetos

no site da Proplan (www.proplan.ufes.br — menu 27/03/2024

bolsas PaEPE).

Encaminhamento de recursos — Fase de selegdo dos
projetos.

Os recursos devidamente fundamentados deverao
28/03/2024
ser encaminhados por e-mail* para a Comissdo de
Selecdo e Acompanhamento da respectiva Unidade

Académica ou Administrativa.

Apreciagdo dos recursos pela Comissao de Selegao e
Acompanhamento da respectiva Unidade
Académica ou Administrativa.

01 e 02/04/2024
- A Comissdo de Selecdo e Acompanhamento
disponibilizara ao candidato o  resultado do

julgamento do recurso por e-mail.
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As Comissbes de Selecdo e Acompanhamento
devem encaminhar a classifica¢do final dos projetos,
conforme template a ser disponibilizado pela
Proplan, por meio de documento avulso no Lepisma,
para a CPI/DPI/PROPLAN, se houver alteracdo da

classificacdo apds a fase de recursos.

Até 03/04/2024

Os gestores das Unidades Académicas deverdo

informar, por e-mail (paepe.proplan@ufes.br), a

distribuicdo das bolsas entre os Editais PaEPE | e
PaEPE IlI, respeitando os limites estabelecidos na

Resolugcdo 35/2017 Cun-UFES.

Até 03/04/2024

Publicacdo da classificacdo final dos projetos no site

da Proplan (www.proplan.ufes.br — menu bolsas

PaEPE).

04/04/2024

SOMENTE projetos classificados dentro do
guantitativo de vagas da Unidade:

- O(a) orientador(a) do projeto devera encaminhar
uma copia do projeto em arquivo editavel (Word ou
similar) por e-mail* para a Comissdo de Selecdo e
Acompanhamento  da respectiva Unidade

Académica ou Administrativa.

Até 05/04/2024

Cadastro dos projetos selecionados no Sistema PIB

pelas ComissGes de Selecdo e Acompanhamento.

05/04 a 11/04

Divulgacdo do quantitativo de bolsas no site da

Proplan (www.proplan.ufes.or — menu bolsas

PaEPE)

Até 11/04/2024
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SELECAO DOS BOLSISTAS

- Periodo de inscri¢ao dos estudantes.
Inscricdo on-line, por projeto, dos estudantes
interessados na bolsa no sistema PIB, disponivel em 12/04 a 18/04/2024

https://www.sistemasweb.ufes.br/proplan/pib/

(clicar no menu “projetos cadastrados”).

12 etapa da sele¢ao dos bolsistas.
Selecdo dos candidatos pelas Comissdes de Selegdo 19/04 a 24/04/2024

e Acompanhamento.

As ComissOes de Selecdo e Acompanhamento dos
PaEPE devem encaminhar a classificagdo provisoéria
dos bolsistas, conforme template a ser
Até 24/04/2024
disponibilizado pela Proplan, por meio de
documento avulso no Lepisma, para a

CPI/DPI/PROPLAN.

Publicacdo da classificacdo provisdria dos bolsistas
na pagina da Proplan (www.proplan.ufes.br — menu 25/04/2024
bolsas PaEPE).

Encaminhamento de recursos — Fase de selegdo dos
bolsistas.

O(A) candidato(a) deve encaminhar o recurso
26/04/2024
devidamente fundamentado por e-mail* para a
Comissao de Selegao e Acompanhamento da

respectiva Unidade Académica ou Administrativa.
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Apreciagdo dos recursos pela Comissao de Selegao e
Acompanhamento da Unidade Académica ou
Administrativa.

- A Comissdao de Selecdo e Acompanhamento
disponibilizarda ao candidato o resultado do

julgamento do recurso por e-mail.

29/04/2024

As ComissOes de Selecdo e Acompanhamento dos
PaEPE devem encaminhar a classificagdo final da
selecdo dos bolsistas, conforme template a ser
disponibilizado pela Proplan, por meio de
documento avulso no Lepisma, para a
CPI/DPI/PROPLAN, se houver alteragdo da

classificacdo apds a fase de recursos.

29/04/2024

Publicacdo do resultado final da selecdo dos
bolsistas na pagina da Proplan

(www.proplan.ufes.br — menu bolsas PaEPE).

30/04/2024

22 etapa da selegao dos bolsistas.

- Convocagao dos candidatos selecionados pelos
coordenadores dos projetos.

- Apds a selecdo, o(a) coordenador(a) do projeto
devera informar, por e-mail*, o nome do(a)
candidato(a) selecionado(a) para a Comissdo de
Selecdo e Acompanhamento da Unidade Académica
ou Administrativa.

- Periodo de ajustes e insercdo dos bolsistas no

sistema PIB pelas Comissdes de Selegao e

02/05 a 09/05/2024
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Acompanhamento das Unidades Académicas e

Administrativas.

Inicio das atividades dos bolsistas. A partir de 02/05/2024

*A lista de contato das ComissGes de Selecdo e Acompanhamento das Unidades Académicas e

Administrativas estara disponivel no site da Proplan (www.proplan.ufes.br — menu bolsas PaEPE).
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ANEXO Il
MODELO DE PROJETO
PROJETOS ESPECIAIS DE APOIO AO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — PaEPE I
MODALIDADE: APOIO ADMINISTRATIVO

DADOS DA COORDENAGAO DO PROJETO*

NOME:
SIAPE:
RAMAL:
CELULAR:
E-MAIL:
LOTACAO:
CARGO:

*0 projeto deve ser um arquivo (documento) em pdf, assinado pelo(a) coordenador(a).

SOBRE O PROJETO

° TITULO DO PROJETO

° NUMERO DE BOLSAS PRETENDIDAS

° PERFIS E REQUISITOS DO(S) BOLSISTA(S) E HORARIO DE ATUACAO**

° JUSTIFICATIVA E RELEVANCIA DA ATIVIDADE PARA A FORMACAO DO(S)
ESTUDANTE(S)

OBJETIVOS

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS PELO BOLSISTA

RESULTADOS ESPERADOS

FORMA DE ACOMPANHAMENTO

OBSERVACOES SOBRE O PROJETO

** Essas informagdes serdo utilizadas na segunda etapa de selegdo dos candidatos. O(A) coordenador(a)

devera solicitar a comprovacgao e avaliar se o(a) candidato(a) possui os requisitos descritos no perfil.
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ANEXO IlI
AUTODECLARACAO DE PROFICIENCIA BASICA EM ESPANHOL E INGLES

(Favor preencher digitalmente e assinar)

Em atencdo ao Edital N2 002/2024 dos Projetos Especiais de Apoio ao Ensino,

Pesquisa e Extensdo (PaEPE Il), eu, , matricula na

Ufes n? , declaro que atendo ao pré-requisito exigido de possuir

dominio basico nos idiomas espanhol e inglés, conforme discriminado abaixo:

NIVEL BASICO: E capaz de compreender as questdes principais, quando é usada
uma linguagem clara e estandardizada e os assuntos lhe sdo familiares (temas
abordados no trabalho, na escola e nos momentos de lazer, etc.). E capaz de lidar com
a maioria das situacdes encontradas na regido onde se fala a lingua-alvo. E capaz de
produzir um discurso simples e coerente sobre assuntos que Ihe sdo familiares ou de
interesse pessoal. Pode descrever experiéncias e eventos, sonhos, esperancas e
ambicdes, bem como expor brevemente razdes e justificacdes para uma opinido ou um

projeto.

Por ser verdade, firmo o presente.

Local: Data: / /

Assinatura do(a) candidato(a)



